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1- Objetivo: FASCAMP

Garantir que os servigos prestados dentro do Hospital Regional de Piracicaba sejam executados
com seguranga através da adogdo do conjunto de medidas e exigéncias documentais para
prevengéo dos riscos de acidente de trabalho e danos ambientais dentro da instituigdo.

2 - Diretrizes

O(s) prestador(es) de servigo(s) obriga-se a cumprir e fazer cumprir as medidas de seguranca
estabelecidas pelas normas regulamentadoras e as normas internas do Hospital Regional de
Piracicaba e demais dispositivos legais pertinentes.

O setor de Seguranga do Trabalho, reserva-se ao direito de sem prévia comunicagdo a empresa
confratada de suspender parcial ou totalmente a execugdo de servicos e condigdes
insatisfatérias de segurancga, ou mesmo quando da nédo observancia das normas internas. O
retorno ao trabalho s6 podera ocorrer apoés a execugdo das medidas corretivas sugeridas,
condicionado a liberagéo formal do servigo.

O(s) Prestador(es) de Servigo(s) tém a responsabilidade primaria com a salde, seguranga e
meio ambiente, bem como, pela prevengdo de danos e acidentes na instituigdo. O(s)
Prestador(es) de Servigo(s) deverdo cumprir com todos os requisitos especificados na
contratagdo, adotar agdes disciplinares para os empregados ou subcontratados que ndo sigam
as determinac¢des desta instrugdo de trabalho.

Nenhuma atividade sera desenvolvida sem que todos os empregados ou subcontratados do(s)
Prestador(es) de Servigo(s) tenham participado da integragdo com a seguranca do trabalho,

inclusive os que forem substituidos ou acrescentados no decorrer do trabalho.
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3 - Conduta para Prestadores de Servigos

O Hospital Regional de Piracicaba exige de seus parceiros comerciais um posicionamento
contrario as condutas que causem desrespeito e constrangimento as pessoas, assédio moral,
sexual, agresséo fisica ou psicolégica, intimidagao; além do emprego de palavras ofensivas, por
isso € fundamental o cumprimento destas orientacdes.

Manter atencéo, permanente, com a manutengdo do sigilo das informagbes sobre o
relacionamento com a instituigho, de carater técnico ou assistencial, sobre clientes e
atendimentos realizados e especialmente sobre negociagdes com o Hospital Regional de
Piracicaba

4 - Acesso e controle

4.1 - Quanto a documentagéo

O(s) prestador(es) de Servigo(s) deve relacionar seus funcionarios informando sua fungéo e o
numero de identidade, o nome do responsavel pela prestagéo de servico que respondera pela
qualidade e segurancga dos servigos e que sera o elo entre a instituicdo e a contratada a rada
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O acesso dos empregados ou subcontratados do(s) Prestador(es) de Servigo(s) ao Hospital
Regional de Piracicaba é controlado através da distribuicdo de crachas antes do inicio das
atividades. Todos os funcionarios da contratada devem ser de maioridade, identificados através

de cracha, contendo obrigatoriamente o nome da empresa, nome do funcionario e foto.

Os empregados ou subcontratados do(s) Prestador(es) de Servico(s) devem apresentar sua
identificag&o funcional quando solicitada. Em caso de recusa, o representante e o Prestador de

Servigo seréo comunicados para que sejam tomadas providéncias.

4.2 - Quanto a Seguranga

O(s) prestador(es) de Servigo(s) devem acessar a instituicdo utilizando no minimo os EPI's:
6culos de seguranca e calgcado de segurancga, sendo de responsabilidade da contratada o
fornecimento desses equipamentos de protegdo e que sejam adequados e estejam em
condigbes de uso. As vestimentas também devem estar adequadas ao ambiente de trabalho ao
qual vai acessar.

O acesso do(s) prestador(es) de servigo(s) e/ou subcontratadas as dependéncias do Hospital
Regional de Piracicaba devera ser feito através da portaria de funcionarios.

O(s) Prestador(es) de Servigo(s) sdo responsaveis pela manutengéo da seguranga no local de
sua atividade, certificando-se de que todos os pardmetros de seguranga sejam cumpridos. O
ndo cumprimento dos regulamentos de seguranga acarretarda a medidas disciplinares e sera
responsabilizada por danos pessoais e materiais decorrentes de erros, falhas, negligéncia,

impericia ou imprudéncia no seu cumprimento.

O Hospital Regional de Piracicaba dispde de Instrugdes que demonstram demais informacdes
em relagdo a saude, seguranca e meio ambiente sendo divulgada na integragéo obrigatéria para
todos o(s) prestador(es) de servigo(s) impreterivelmente.

A circulagdo dos empregados da contratada fica restrita as dreas em que estejam atuando,
sendo proibida a presenca e circulagdo em outras areas, a ndo ser que estas deem acesso aos

locais de trabalho e ao uso de sanitarios ou restaurante.
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Locais de trabalho estéo sujeitos a inspegéo pelo Setor de Seguranca de trabalho, sem aviso
prévio.

A guarda e seguranga dos veiculos, materiais, equipamentos proprios e bens patrimoniais
utilizados pelo(s) Prestador(es) de Servigo(s), é de exclusiva responsabilidade dos mesmos. O
Hospital Regional de Piracicaba ndo se responsabiliza por roubos ou danos causados a
propriedade do(s) Prestador(es) de Servigo(s), de seus empregados, veiculos ou suas partes ou
a terceiros. Caso ocorram, o representante do(s) Prestador(es) de servigo(s) devera realizar um
registro na portaria junto a Vigilancia Patrimonial e notificar o Gestor do Prestador de Servico.

Para o(s) Prestador(es) de servigo(s) (exceto prestadores permanentes) o acesso em horarios
diferentes do horario de expediente comercial, devera ser previamente autorizado juntamente

com o gestor responsavel pelo contrato e a supervisdo do setor de Seguranga do Trabalho.

5 - Abrangéncia:

Esta instrucdo de trabalho se aplica as areas solicitantes e responséaveis pela contratagio de
prestadores de servigos, inclusive empresas médicas e profissionais médicos na modalidade de
pessoa juridica do Hospital Regional de Piracicaba, AME Amparo e Fascamp

Compras/Contratos, independente do prazo da contratagéo.
6- Procedimento:
O setor solicitante devera encaminhar via e-mail & Seguranga do Trabalho a descrigdo do

servico a ser contratado, para que a Seguranga do Trabalho possa preencher a listagem de

documentos minimos necessarios (disposto no anexo ) para a execugdo dos servigos.

O setor solicitante devera encaminhar a listagem de documentos anexada a Solicitagdo de
Contratagéo do Prestador de Servigo ao setor responsavel pela liberagéo de compra.

O setor Compras devera informar aos Prestadores de Servigos, as documentagées exigidas pela
Segurang¢a do Trabalho.

No caso de contratagdo de empresas médicas ou profissionais médicos na modalidade pessoa

juridica, o setor de compras/contratos, comunica quais os documentos (disposto no anexo )]
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deverdo ser fornecidos e enviados via e-mail & Seguranca do Trabalho para o inicio das
atividades.

Apds a concluséo das cotagdes, os documentos dos funcionarios devem ser enviados ao setor
de Seguranga do Trabalho para andlise e liberagdo dos trabalhos. Caso haja o bloqueio de
funcionarios terceirizados por falta de documentacéo, a Seguranca do Trabalho comunicara o
setor solicitante, que devera entrar em contato com a empresa prestadora de servigos para
resolver as irregularidades apontadas.

Apds a aprovagé@o, o setor de Seguranga do Trabalho aguardarad o comunicado do setor
solicitante quanto ao dia e/ou o cronograma agendado para a execucgéo dos trabalhos bem como
fara a integragéo e o acompanhamento dos funcionarios da prestadora de servigo ao local de
execucgao dos servigos.

Observagédo: A integragdo de todos os empregados e/ou subcontratados que prestarao servicos

dentro do Hospital Regional de Piracicaba é de carater obrigatério.

6.1 - Controle de acesso/Vigia patrimonial: O(s) nome(s) do(s) prestador(es) de servigo(s)
autorizados a exercerem atividades na instituicdo deverdo ser disponibilizadas ao controle de
acesso da entrada de funcionarios. O controlador de acesso devera comunicar a Seguranga do
Trabalho e/ou Engenharia o nome do prestador de servigo presente na portaria. Se o nome do
funcionario terceirizado n&o estiver na lista fornecida pela Seguranga do Trabalho, ndo sera
liberado o acesso do prestador de servigo nas dependéncias do Hospital Regional de Piracicaba

e sera notificado ao setor solicitando os motivos que impediram o seu acesso.

Ocorréncias relacionadas ao acesso e ou a prestagdo de servico deverdo ser comunicadas

imediatamente ao setor de Seguranga do Trabalho.

6.2 - Empresa contratada em formato anual: Fornecer até o dia 05 de cada més a escala de

trabalho dos funcionarios, e documentos atualizados caso vencidos.

6.3 - Empresa contratada em formato temporario: Fornecer os documentos em 48 horas apds
0 aceite do contrato.

6.4 — Empresas Médicas/Médicos PJ: Fornecer documentagao antes do inicio das atividades.
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Anexo I

PRESTADORES DE SERVIGOS DOCUMENTAGAC MINIMA NECESSARIA
Hospital Regional de Piracicaba - "Dra. Zilda Arns™

" Contratante: Contratada: Solicitagio:
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Encaminhar para o e-mail: segtrab-hrp@fascamp.org.br
Copias — RG, Carteira de Vacina

O setor solicitante devera encaminhar o prestador a Seguranga do Trabalho para a realiza¢do da
Integracdo.

Declaro ter recebido uma cépia deste documento e me comprometo a providenciar as documentag¢des necessdrias e
enviar via e-mail ao Setor da Seguranga do Trabalho do Hospital Regional de Piracicaba — Dra. Zilda Arns antes do inicio e
execuc¢do das atividades.

*A solicitacdo da documentagdo supracitada é embasada pelas Normas Regulamentadoras de Seguranca e Medicina do
Trabalho e no Artigo 157 item | da CLT*.

Local e Data

Seguranga do Trabalho

HRP/FASCAMP

Piracicaba, 07 de julho de 2022

Local e Data

*Documento enviado eletronicamente via e-mail*

FLUXOGRAMA
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